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PANDUAN USER ADMIN FAKULTAS -  APLIKASI PENMARU 

 

 

1. Silahkan login pada halaman :  

https://penmaru.um-palembang.ac.id/admin-fak/login.php 

 

 

2. Silahkan masukkan Username &  Password anda 

 

3. Jika berhasil maka akan tampil Halaman Awal atau Dashboard seperti pada gambar di 

atas. Jika dilihat dari tampilan sebelah kanan terdapat 5 Buah Menu. 

Menu Home, Data Pendaftar, Test Online, Registrasi, dan Logout 

Untuk Menu Home Menampilkan Halaman Awal atau Dashboard. Menu Logout jika ingin 

keluar dari aplikasi. Untuk Menu Data Pendaftar, Test Online, Registrasi akan dibahas 

di halaman dibawah ini.  
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4. Menu Data Pendaftar berisikan data calon mahasiswa yang baru hanya mendaftar saja. 

Seperti pada contoh gambar di bawah ini berisikan data calon mahasiswa yang mendaftar 

pada prodi Manajemen.  Ketika memilih “Data Pendaftar” akan muncul nama-nama prodi 

yang lain pada 1 fakultas. Misalkan untuk Fakultas Ekonomi maka akan berisikan Prodi 

Manajemen, Akuntansi, & Bisnis Digital. 

 

 

Coba perhatikan pada kolom Prodi 1 dan Prodi 2. Pada pilihan Prodi 1 semuanya 

sama. 

Sedangkan untuk Prodi 2. Nama prodinya berbeda. Maksud dari Prodi 2 adalah pilihan 

untuk Prodi yang kedua ketika melakukan pandaftaran pada halaman penmaru.um-

palembang.ac.id  

 

Bisa dilihat pada gambar di atas pada kotak berwarna merah. 
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5. Selanjutnya adalah Menu Test Online.  

Menu Tes Online adalah data Calon Mahasiswa yang sudah membayar biaya 

pendaftaran sehingga Calon Mahasiswa tersebut sudah memiliki nomor test.  

 

Namun, di sini tidak bisa diketahui apakah calon mahasiswa tersebut sudah melakukan 

test online atau belum. Karna menu ini hanya menampilkan data Calon Mahasiswa yang 

sudah melakukan pembayaran saja. 

 

6. Kemudian Menu Registrasi adalah data Calon Mahasiswa yang sudah resmi menjadi 

mahasiswa UM Palembang. Hal ini bisa dilihat pada kolom NIM. Yang artinya Calon 

Mahasiswa tersebut sudah memiliki Nomor Induk Mahasiswa. 

 

 

Pada kolom tampilan data Registasi, terdapat kolom Prodi Registrasi dan Prodi 

Daftar, maksudnya Prodi Registrasi adalah prodi yang sudah di pilih ketika melakukan 

Registrasi. Sederhananya Prodi Registrasi adalah prodi yang sesuai dengan Data 

pada kolom NIM.  

sedangkan Prodi Daftar adalah Prodi yang dipilih ketika mendaftar pertama kali pada 

web :  penmaru.um-palembang.ac.id 
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Selanjutnya jika ingin melakukan download data. Silahkan klik tombol “Export Data” 

 

Maka secara otomatis file akan terdownload. Jika sudah di download bisa langsung di buka 

dalam bentuk excel. 

 

 

Tampilan hasil export data dalam bentuk excel kurang lebih seperti diatas. 

 

7. Selanjutnya untuk melakukan Ubah password silahkan klik username yang berada pada 

sebelah kiri atas 
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Lalu akan tampil form ubah password 

 

Silahkan masukkan Password baru. Untuk format password bebas. Namun di sarankan 

minimal menggunakan kombinasi angka dan huruf. Jika ingin menggunakan kombinasi 

karakter khusus, juga di perbolehkan. 

Selanjutnya silahkan klik tombol Ubah Password 

 


